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Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Lublinie
ul. Grenadieréw 3, 20-331 Lublin

oglasza nabor na stanowisko:

SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Wymagania niezbe¢dne:
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wyksztalcenie wyzsze o odpowiednim kierunku,

co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w pracy zwigzanej z prowadzeniem postgpowan
o udzielenie zamo6wien publicznych po stronie Zamawiajacego,

kursy lub szkolenia z prawa zamoéwien publicznych lub studia podyplomowe z zakresu
zamoOwien publicznych,

znajomos¢é procedur ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwient publicznych i
wydanych do tej ustawy aktéw wykonawczych,

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

biegla znajomos¢ obstugi komputera.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

>
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przygotowywanie i przeprowadzanie pod wzgledem formalno — prawnym postgpowan o
udzielenie zamoéwien publicznych w jednym z trybéw przewidzianych w ustawie Prawo
zamowien publicznych,

publikowanie i  aktualizowanie  informacji na  platformie = ezamdwienia.pl,
enotices2.ted.europa.eu oraz na stronie internetowej prowadzonego postepowania,
przygotowywanie i przekazywanie uczestnikom postgpowania korespondencji powstalej w toku
prowadzenia procedury o udzielenie zamdéwienia publicznego,

archiwizowanie dokumentacji z zakresu prowadzonych spraw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie,

prowadzenie dokumentacji i rejestru udzielonych zamoéwien publicznych,

udziat w pracach komisji przetargowe;j,

przygotowywanie planu zamoéwien publicznych oraz rocznych sprawozdan z udzielanych
zamoOwien publicznych.

Podstawa zatrudnienia:
» Zatrudnienie na podstawie umowy o prace, w pelnym wymiarze czasu pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie aplikacji (CV, list motywacyjny, uzupelniong
1 podpisang klauzule informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych kandydatow na stanowisko
objete postgpowaniem rekrutacyjnym (wedlug zalacznika do niniejszego ogloszenia) oraz kserokopie
dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe) w terminie do dmia 31 sierpnia 2024 r.
w Dziale Kadr Zakladu (pok. 220) lub przestanie na adres mail: kadry@szpitalmsw.pl.

Kontakt telefoniczny: (81) 728 51 54

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu rekrutacji zostang poinformowani telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Zastrzega sig mozliwos¢ kontaktu wylgcznie z wybranymi kandydatami.

Aplikacje otrzymane po terminie nie bedq rozpatrywane.

Zlozone aplikacje nie podlegajq zwrotowi.

Lublin,

dnia 19 lipca 2024 r.



